廊坊燕京职业技术学院

2017年工作要点
2017年工作指导思想是：认真学习贯彻党的十八大和十八届三中、四中、五中全会精神，深入学习贯彻习近平总书记系列重要讲话精神，以提高人才培养质量为目标，以提高管理效率为重点，强化教学运行管理和日常管理，扎实开展评估整改工作，努力推动学院各项事业向前发展。 
一、党建工作和纪检工作

1.全面落实党风廉政建设“两个责任”，坚持党委在党风廉政建设中的领导、执行、推动的主体责任;坚持纪委在党风廉政建设中监督、执纪、问责的监督责任。

2.继续开展“三严三实”专题教育和“两学一做”活动后期工作，巩固前期活动成果。

3.认真履行“一岗双责”，所有领导干部签订“一岗双责”承诺书，坚持领导干部在分管业务工作的同时，对队伍的政治思想工作、教育管理和纪律作风、廉政建设等负有重要责任。

4.抓好廉政宣传教育，坚持改革创新，进一步推进学院反腐倡廉制度建设。做好纪检监督工作，建立对“为官不为”“在岗不为”现象的投诉处理机制。

5.加强党员教育、管理和发展工作，加强学院党校建设。组织入党积极分子培训班，开展党员干部培训工作，完成年度党员发展计划。做好2017年学院党员党费收缴工作。

二、教学教辅工作

1.做好2017届毕业生毕业相关工作。
2.统筹推进以骨干专业、特色专业为重点的专业建设。
3.按照学院教育创新发展行动计划，持续推进相关工作。
4.完善教师培训机制，建立教师轮训制度，统筹推进校企合作机制。
5.推进创业发展行动计划的具体工作。
6.鼓励教师参加各级课题的申报工作，进一步做好教师教学科研活动的服务与管理工作，确保各项课题和研究按时保质完成。
7.落实听评课制度，完成期初、期中教学检查和期末考试、毕业清考、学籍管理、成绩管理等常规工作。
8.做好人才培养数据采集平台填报工作。
9.加大图书馆资源建设。2017年继续采购纸质图书和电子图书，增加馆藏资源。开放多媒体资源服务，将电子阅览室的70台计算机和VOD点播系统投入使用。
10.对新生进行入馆教育培训，开展读书指导活动，开展多样的读者服务活动。

11.做好学院网络维护与管理，进一步提高网站安全技术保障能力。做好学院数据中心调研与规划工作。

12.完成“国家职业技能鉴定所”工作运行，做好机械系学生实训鉴定工作。

13.严格教室和实训实验室使用办法，规范教学设施使用管理。
14.开展“迎春杯”“迎新杯”冬季长跑等一系列文体活动。3月初开始进行大运会训练筹备，7月份组织学生参加大运会比赛。
15.举办书法系2013级毕业展览。
三、学生工作

1.完成学生综合测评、校内奖学金评定发放及国家奖学金、春季国家助学金发放工作。做好临时困难补贴等资助工作。
2.完成省市级先进集体先进个人、省级优秀毕业生评选上报工作。
3.密切关注毕业生群体，组织毕业生活动，引导毕业生安全离校、文明离校。

4.扩大宣传力度，做好2017年大学生应征入伍工作。

5.以五四活动期间，开展优秀团干部、优秀团支部等先进个人和集体评选工作。加强对学生会和社团工作的指导，在6月份做好各个学生组织的换届选举工作。
6.在2017年上半年，举办我院第四届校园文化艺术节。
7.不断强化学生宿舍安全管理。组织各系部辅导员、宿管员、学生干部每周定期检查学生宿舍安全达标情况；积极开展五星级宿舍评比活动。
 四、招生就业工作
1.拟定2017年学院对口招生计划及年度招生计划总数，上报省教育厅审核。

2.做好2017年学院高职单招工作。
3.做好2017年暑期招生录取相关工作。

4.完成我院毕业生就业质量年度报告的撰写工作。  

5.组织学院2017届毕业生参加河北省专接本考试，确保考试工作顺利完成。
6.编制2017届毕业生就业数据库,上报教育部及省教育厅。统计完成学院2017届毕业生就业情况，8月份上报省教育厅。
五、综合管理工作
1.继续开展机关作风整治工作，提高服务意识，提高工作效率，提高工作水平。

2.加强机关工作规范化建设，理顺工作职责和程序。加强建章立制工作，进一步完善学院规章制度。

3.工会继续开展职工活动，开展困难职工救助工作。

4.严格落实《党政机关厉行节约反对浪费条例》，加强“三公经费”支出的管理。加强专项资金和固定资产的使用管理，提高资金和固定资产的使用效益。 
5.认真做好2017年度预算编制及2016年度决算工作，严格财务审核及财务报销管理，提升学院资金保障水平。

6.完成2016年度干部考核工作和职工年度考核工作。
7.完成各项人员、岗位和编制的调整统计工作。按时完成各类保险，税费缴纳工作。
8.完成2017年度各级职称评审工作，推动高校教师资格认定工作和职称聘任工作。
9.继续完善学院网站建设，继续丰富学院《简报》内容，确保学院信息发布公开、及时。
六、基建后勤工作

1.完成基建工程手续。重点是完成教学综合楼工程及教学综合楼附属工程的各类合同签署和证件办理工作，做好2017年重点工程的前期手续。

2.全面完成2016年度政府投资非建设类项目的建设、验收及拨款手续工作。按照三河市政府统一部署，在2017年度政府投资项目下达后，做好非建设类项目的政府集中采购前期手续申报及后续建设工作。

3.后勤保障服务师生。不断改善师生学习和生活条件，做好水、电、暖维修等涉及广大师生日常工作、学习、生活的各项后勤服务工作。

4.抓好安全管理工作。一是继续做好食品安全管理和监督工作。加强餐厅卫生监督、管理和指导，加强商业网点食品安全管理。二十落实各项治安保卫工作措施，确保校园安全稳定，维护师生生命、财产安全。
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